Guatemala, 30-de junio de 2,021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado ”

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacidn de servicios Profesionales Individuales en
General Numero DGDR-029-30-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2021,
correspondiente al mesd’é junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie E17B4CB9 numero de DTE 14335/51‘957.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes solicitados por las diferentes
unidades administrativas de la Direccidon General del Deporte y la Recreacidén asi como por instituciones
externas segun las directrices de la Direccién de Recursos Humanos.

2. Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados por las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y las instituciones externas.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién de la base de datos
del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento y elaboracion de correspondencia oficial.

5. Asesorar en los procesos relacionados con admision, ndminas y gestion de presupuesto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seasesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion publica.

2. Se asesoro en la realizacion de reportes semanales del personal de la Direccidon General del Deporte y la
Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031. Solicitado por la Direccién de Recursos

“Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se asesord en la realizacién de la reportaria mensual de Informacidn Piblica de Oficio sobre los empleados
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion que reciben remuneracién en conceptos de Dietas
correspondientes al mes de mayo 2021.

4. Se asesord en la realizacién de la reportaria mensual de Memoria de Laborales del personal que laboro para

la Direccién General del Deporte y la Recreacion durante el mes de mayo 2021.
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Se asesord en la realizacién de la reportaria del articulo 17 Ter conforme a la Ley Orgdnica del Presupuesto
de Ingresos y Egresos del Estado correspondiente al mes de mayo 2021.
Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.
Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Delegacidn de Planificacién
de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.
Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

- Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion solicitadas por la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

. Se asesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por el Congreso de la
Republica.

- Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por la Contraloria
General de Cuentas.

- Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por el Ministerio
Publico.

. Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por el Organismo
Judicial.

. Seasesord para la correcta respuesta a todas gestiones de informacién solicitadas por el Despacho Ministerial
y Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién.

- Se asesord en la actualizacién de la base nominal del personal de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacidn en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

- Seasesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

- Se asesor6 para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion solicitadas por la Direccién de
Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes.

- Se asesoré para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

. Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Unidad Administrativa

Financiera del Ministerio de Cultura y Deportes.
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